4 The Office

Electronic Data Processing
o format format
lsrame (de papier) rearm packages of 500 sheets
I rétroprojecteur overhead projector
le transparent transparency
I'écran (pour rétroprojecteur) m  projection screen
le tableau {de) papler ¢ableaux’ flip chart
le foutre felt-tip
I¢ projecteur de diapos slide projector
le dictaphone dictating machine
Pinterphone® m intercom

Le chef m'a demandg, A I'interphone, de
venir dans son bureau: qu’ est-ce qui se
passe?

s Electronic Data Processing masesssssss

I'informatique f

le matériel (informatique)
Qu’est-ce que vous utilisez comme
matériel informatique clans votre entre-
prise?

le logiciel

I’'ordinateur

le micro{-ordinateur) imicro-ordina-

teurs, micros), I’ ordinateur indi-
viduel m

le périphérique
Le clavier est un périphérique servant a
saisir des données.

saisir
lesdonnées fp/

le curseur
Avec cesquatre touches, vous déplacez
le curseur.

déplacer

lasouris
La souris permet de déplacer un poin-
teur a I’écran.

le pointeur
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The boss asked me over the intercom
to come into his office. What's going
on?

data processing

hardware
What hardware do you use in your
company’'?

program: software
computer
personal computer (PC)

peripheral part; equipment
The keyboard is a part of the periph-
ery and serves for the entry of data.

register; record

data

cursor

Y ou move the cursor with these four
keys.

to move

mouse

The mouse allows an arrow to be
moved all over the screen.

indicator; arrow

Electronic Data Processing

The Offic

laboule de commande

I’écranm
L’écran serr a afficher des données ou un
menu de programme.

afficher
le menu

le disque dur
Disque dur et disquettes permettent le
stockage de programmed ou de données.

ladisquette
le stockage
le lecteur de disquettes

I'Imprimante /
L'imprimante sert & éditer des données
sur papier.

éditer

le fichler (de données)
Vous sélectionnez un fichier en dé-
plagant le curseur.

le mot de passe
Vous tapez votre mot de passe, ensuite
vous validez.

valider

créer
I’ai créé un nouveau fichier et ' ai effacé
l’ancien.

effacer
sauvegarder
le ordinateur portable

le bloc-notes électronique blocs-
notes)

le microprocesseur
la mémoire

stocker

lamémoire morte
lamémoire vive

le modem

trackball

screen; monitor
Data or a choice of programs will ap
pear on the monitor.

show; appear
menu

hard disk
Programs or data can be stored on a
hard disk or diskette.

diskette
storage
disk drive

printer
The data are printed on paper with a
printer,

print

document; file
You choose a file by moving the
Ccursor.

password
Y ou enter your password, then you
confirm it.

confirm; press the enter key

open
I’ve opened a new tile and erased the
old one.

erase

save

portable PC; laptop; notebook
notepad '

microprocessor

memory

save; store

hard memory (ROM)

random access memory (RAM)
modem
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